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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

 
В соответствии с рекомендациями учебного управления СПбГУПТД 

оформление выпускных квалификационных работ должно совпадать с требова-
ниями «ГОСТ 7.32 – 2017. Межгосударственный стандарт. Система стандартов 
по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчёт о научно-
исследовательской работе. Структура и правила оформления».  

В целях закрепления практических навыков оформления выпускных ква-
лификационных работ рекомендуется распространить эти требования и на дру-
гие студенческие работы: пояснительные записки к курсовым работам и проек-
там, отчёты о научно-исследовательских работах, о прохождении практики и т. 
п.  

 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
 

 

В соответствии с требованиями ГОСТ 7.32 – 2017 пояснительная записка 
к ВКР оформляется любым печатным способом на листах формата А4. Допус-
кается применение формата A3 при наличии иллюстраций данного формата. 

Титульный лист1 (http://sutd.ru/studentam/Docs/) является первой страни-
цей ВКР и не нумеруется. Бланк задания (http://sutd.ru/studentam/Docs/) распе-
чатывается обязательно с двух сторон, вкладывается после титульного листа и 
в нумерацию не входит. 

Пример заполнения титульного листа приведён в приложении А. Пример 
заполнения бланка задания на выпускную квалификационную работу приведён 
в приложении Б. 

Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: ле-
вое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.  

Абзацный отступ 1,25 см должен быть одинаковым во всём тексте рабо-
ты. 

Текст печатается на одной стороне белой бумаги через полтора интервала 
шрифтом чёрного цвета. Рекомендуемый тип шрифта для основного текста от-
чета – Times New Roman, кегль 14. При большом объёме текста или таблиц до-
пускается использовать, шрифт с высотой букв и других знаков не менее 1,8 мм 
(кегль не менее 12). 

Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и под-
разделов, заголовков структурных элементов, как в приведённом на рисунке 1 
примере.  

                                                
     1  Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна [Электронный 
ресурс]/Студентам/Документы и бланки. – Режим доступа: URL: http://sutd.ru/studentam/Docs/, свободный. – 
Загл. с экрана 



 

4 

 
Рисунок 1 

 
Использование курсива допускается для обозначения особо значимых 

объектов смежных наук (биология, медицина, нанотехнологии, генная инжене-
рия и др.) и написания терминов (например, in vivo, in vitro) и иных объектов и 
терминов на латыни. 

При необходимости для выделения какого-либо фрагмента текста можно 
использовать выделение текста с помощью шрифта, отличающегося от шрифта 
основного текста, но того же кегля и гарнитуры. Для написания определенных 
терминов, формул, теорем разрешается применять шрифты разной гарнитуры. 

Фамилии, наименования учреждений, организаций, фирм, наименования 
изделий и другие имена собственные в отчёте приводят на языке оригинала. 
Допускается транслитерировать имена собственные и приводить наименования 
организаций в переводе на язык отчёта с добавлением (при первом упомина-
нии) оригинального названия. 

Допускаются общепринятые сокращения слов: век – в., год – г., страница 
– с., сантиметр – см, до нашей эры – до н. э., рубль – р., рисунок – рис., имени – 
им., доктор – д-р, профессор – проф., доцент – доц., младший – мл., старший – 
ст., в том числе – в т. ч., и тому подобное -  и т. п., и так далее – и т. д.  

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе 
подготовки отчёта, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием бе-
лой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) ма-
шинописным способом или чёрными чернилами, пастой или тушью – рукопис-
ным способом. 

Повреждения листов отчёта, помарки и следы не полностью удаленного 
прежнего текста (графики) не допускаются. 

 
 
1 Структурные элементы отчёта 
 
Структурными элементами работ являются: 
– титульный лист; 
– реферат; 
– содержание; 
– введение; 
– основная часть; 
– заключение; 
– список использованных источников; 
– приложения. 
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2 Требования к содержанию структурных элементов 
 
2.1 Реферат 
 
Реферат должен содержать: 
– сведения об объёме отчёта, количестве иллюстраций, таблиц, количе-

стве использованных источников, приложений; 
– перечень ключевых слов; 
– текст реферата. 
Сведения об общем объёме отчёта, количестве иллюстраций, таблиц, ис-

пользованных источников, приложений являются первой компонентой рефера-
та и располагаются с абзацного отступа, в строку, через запятые. 

Ключевые слова являются следующей компонентой реферата. Они при-
водятся в именительном падеже и печатаются ПРОПИСНЫМИ буквами, в 
строку, через запятые, без абзацного отступа и переноса слов, без точки в конце 
перечня. 

Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосо-
четаний из текста пояснительной записки, которые в наибольшей мере характе-
ризуют его содержание. 

Текст реферата помещается с абзацного отступа после ключевых слов. 
Для выделения структурных частей реферата, указанных ниже, используются 
абзацные отступы. 

Текст реферата должен отражать: 
– объект разработки или исследования; 
– цель работы; 
– методику или методы, использованные в работе; 
– результаты работы и их новизну; 
– основные конструктивные, технологические и технико-эксплуатацион-

ные характеристики; 
– рекомендации по внедрению или итоги внедрения результатов НИР; 
– область применения; 
– экономическую эффективность или значимость работы; 
– прогнозные предположения о развитии объекта исследования. 
Если отчёт не содержит сведений по какой-либо из перечисленных струк-

турных частей реферата, то в тексте реферата она опускается, при этом после-
довательность изложения сохраняется. 

Пример составления реферата приведен в приложении В. 
  
 

2.2 Содержание 
 
В элементе "СОДЕРЖАНИЕ" приводят наименования всех структурных 

элементов работы. Перечисляют введение, порядковые номера и заголовки раз-
делов, подразделов (при необходимости – пунктов, если они имеют наименова-
ние) основной части работы, заключение, список использованных источников, 
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обозначение и наименование приложений с указанием номеров страниц, с ко-
торых эти элементы начинаются в пояснительной записке. 

Обозначения подразделов приводят после абзацного отступа, равного 
двум знакам, относительно обозначения разделов. Обозначения пунктов приво-
дят после абзацного отступа, равного четырем знакам относительно обозначе-
ния разделов. 

При необходимости продолжение записи заголовка раздела, подраздела 
или пункта на второй (последующей) строке выполняют, начиная от уровня 
начала этого заголовка на первой строке, а продолжение записи заголовка при-
ложения - от уровня записи обозначения этого приложения. 

Каждую запись содержания оформляют как отдельный абзац, выровнен-
ный влево. После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер 
страницы работы, на которой начинается данный структурный элемент. Номера 
страниц указывают выровненными по правому краю поля и соединяют с 
наименованием структурного элемента или раздела отчёта посредством отто-
чия.  

Пример оформления содержания показан на рисунке 2.  
При необходимости использования специальных терминов и/или наличии 

более трёх условных обозначений и/или сокращений (кроме общепринятых2, 
указанных на с. 4), вводится структурные элементы «ТЕРМИНЫ И ОРЕДЕЛЕ-
НИЯ» и/или «ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ». 

После вводных слов: «В данной пояснительной записке применяют сле-
дующие термины/сокращения и обозначения» приводится перечень, в котором 
для каждого термина или сокращения даны необходимые определения или по-
яснения. 

 
 
2.4 Введение 
 
Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой 

производственной или научно-технической проблемы, основание и исходные 
данные для разработки, обоснование необходимости проведения работы, све-
дения о планируемом научно-техническом уровне разработки, о патентных и 
других исследованиях и выводы из них, сведения об используемых в работе ме-
тодах. Во введении должны быть показаны актуальность и новизна темы, связь 
данной работы с другими научно-исследовательскими работами.  

 
 
2.5 Основная часть 
 
В основной части приводят данные, отражающие сущность, методику и 

основные результаты выполненной работы. Основная часть должна содержать: 

                                                
     2 ГОСТ 7.12 –93 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографи-
ческая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила». 
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Рисунок 2 – Оформление содержания. 
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а) анализ текущего состояния проблемы и выбор направления исследова-
ний, включающий обоснование, методы решения задач, описание выбранной 
общей методики проведения работы; 

б) описание процесса теоретических и (или) экспериментальных исследо-
ваний, методов исследований и расчёты, описание разработанных объектов и 
их характеристики; 

в) обобщение и оценку результатов исследований и работы в целом. 
 
 
2.6 Заключение 
 
Заключение должно содержать: 
– краткие выводы по результатам работы или её отдельных этапов; 
– оценку полноты решений поставленных задач; 
– разработку рекомендаций по использованию результатов работы; 
– результаты оценки технико-экономической эффективности внедрения. 
 
 
2.7 Список использованных источников 
 
Ссылки на источники нумеруют арабскими цифрами в квадратных скоб-

ках в порядке их появления в тексте работы.  
Сведения об источниках следует располагать в порядке их упоминания в 

тексте отчёта и нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзацного отступа. 
Список должен содержать сведения обо всех источниках, использован-

ных в работе. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требовани-
ями ГОСТ 7.13, ГОСТ 7.804, ГОСТ 7.825. Такими источниками могут быть не 
только профессиональные и учебные издания, но и электронные базы данных, 
библиотеки и периодические издания. 

Пример оформления списка использованных источников приведен в при-
ложении Г. 

 
 
2.8 Приложения 
 
В приложениях размещают дополнительные материалы, отражающие 

промежуточные и конечные результаты проведённой работы. Рекомендуется 
включать: графический материал не более формата A3, таблицы, расчёты, опи-

                                                
     3 ГОСТ 7.1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 
     4 ГОСТ 7.80-2000 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления». 
     5 ГОСТ 7.82-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и 
правила составления». 



 

9 

сания алгоритмов, протоколы испытаний, акты внедрения результатов НИР, 
иллюстрации вспомогательного характера и др. 

В тексте отчёта на все приложения должны быть даны ссылки. Приложе-
ния располагают в порядке ссылок на них в тексте отчёта. 

Каждое приложение следует размещать с новой страницы с указанием в 
центре верхней части страницы слова "ПРИЛОЖЕНИЕ". 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной 
буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце 
(рисунок 3). 

 
Рисунок 3 

 
Приложения обозначают прописными буквами кириллического алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова "ПРИ-
ЛОЖЕНИЕ" следует буква, обозначающая его последовательность.  

Приложения, как правило, выполняют на листах формата A4. Допускает-
ся оформление приложения на листах формата A3. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью отчёта сквозную 
нумерацию страниц. 

На все приложения в содержании работы так же должны быть ссылки 
(при наличии) с указанием их обозначений и наименования. 

 
 
3 Требования к оформлению 
 
3.1 Построение отчета 
 
Наименования структурных элементов отчета «СПИСОК ИСПОЛНИТЕ-

ЛЕЙ», «РЕФЕРАТ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 
«СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат 
заголовками структурных элементов отчета. Заголовки структурных элементов 
следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописны-
ми буквами, полужирным шрифтом. 

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабски-
ми цифрами и записывать с абзацного отступа. 

Разделы, подразделы должны иметь заголовки и выделяются полужир-
ным шрифтом.  

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый но-
мер подраздела или пункта, разделенные точкой. Например. 
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Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного 

отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. 
Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
Если раздел или подраздел имеет только один пункт или пункт имеет 

один подпункт, то нумеровать его не следует. 
Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядко-

вый номер подпункта, разделенные точкой. После номера раздела, подраздела, 
пункта и подпункта в тексте точку не ставят.  

Пункты, как правило, заголовков не имеют. Например. 

 
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 

Перед каждым элементом перечисления следует ставить тире. При необходи-
мости ссылки в тексте отчета на один из элементов перечисления вместо тире 
ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы "а" (за 
исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). Простые перечисления отделяются запя-
той, сложные – точкой с запятой. 

При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым 
элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится 
скобка. 

Перечисления приводятся с абзацного отступа в столбик. Например. 
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Фамилии, наименования организаций, фирм, учреждений, не имеющие 

аналогов наименования изделий и другие имена собственные приводят на язы-
ке оригинала. Допускается транслитерировать в соответствии с ГОСТ 7.796 

                                                
     6 ГОСТ 7.79–2000 (ИСО 9-95) «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Правила транслитерации кирилловского письма латинским алфавитом». 
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имена собственные и наименования организаций в переводе на русский язык с 
добавлением (при первом упоминании) оригинального названия. 

 
3.2 Нумерация страниц отчета 
 
Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту отчета. Номер страницы проставляют в 
центре нижней части листа, без точки, посередине. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц отчёта. Номер 
страницы на титульном листе не проставляют. 

Каждый структурный элемент отчёта следует начинать с новой страницы. 
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в 
общую нумерацию страниц отчёта.  

Нумерация страниц отчёта и приложений, входящих в состав отчёта, 
должна быть сквозная. Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитыва-
ют как одну страницу. 

 
 
3.3 Иллюстрации 
 
Иллюстрации (рисунки, чертежи, графики, схемы, фотоснимки и пр.) сле-

дует располагать в отчёте непосредственно после текста, в котором они упоми-
наются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны 
быть даны ссылки в тексте. При ссылке необходимо писать слово "рисунок" и 
его номер, например: "как показано на рисунке 1" и т. д. 

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в отче-
те, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой 
системы конструкторской документации (ЕСКД).  

В соответствии с ГОСТ 2.3027 при включении чертежей должны соблю-
даться масштабы уменьшения: 1:2; 1:2,5; 1:4; 1:5; 1:10. При этом все чертежи, 
относящиеся к одной ссылке, должны быть представлены в одном масштабе. 

Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нуме-
ровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и 
его наименование располагают посередине строки. 

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае 
номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллю-
страции, разделенных точкой. Например, «Рисунок 1.1». 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 
арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 
Например, «Рисунок А.3».  

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и поясни-
тельные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование по-

                                                
     7 ГОСТ 2.302 –68 «Единая система конструкторской документации. Масштабы». 
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мещают после пояснительных данных и располагают как показано на рисун-
ке 5.  

При ссылках на иллюстрации следует писать «...в соответствии с рисун-
ком 5» при сквозной нумерации и «...в соответствии с рисунком 4.1» при ну-
мерации в пределах раздела. 
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3.4 Таблицы 
 
Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц, в которых 

сравниваемые показатели представлены в наглядной форме. Примеры оформ-
ления таблицы приведены на рисунках 6 и 7.  

Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать её содержа-
ние, быть точным, кратким. Его следует помещать над таблицей слева, без аб-
зацного отступа в одну строку с её номером через тире. Наименование таблицы 
приводят с прописной буквы без точки в конце. Наименование таблицы должно 
быть кратким, если оно занимает две строки и более, то его следует записывать 
через один межстрочный интервал. 
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Рисунок 6  ̶  Элементы таблицы 

 

Рисунок 7  ̶  Пример оформления таблицы (фрагмент) 

 
Таблицу следует располагать в отчёте непосредственно после текста, в 

котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 
На все таблицы должны быть ссылки в отчёте. При ссылке следует ука-

зывать номер таблицы. 
Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист 

(страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таб-
лица», её номер и наименование указывают один раз слева над первой частью 
таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таб-
лицы» и указывают номер таблицы. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать араб-
скими цифрами сквозной нумерацией. 

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела при большом объё-
ме отчёта. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядко-
вого номера таблицы, разделенных точкой: «Таблица 2.1». 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией араб-
скими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Если в отчете одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» 
или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В. 
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Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в 
единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они со-
ставляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они 
имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц 
точки не ставят. Заголовки граф выравнивают по центру, а заголовки строк – по 
левому краю. 

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Раз-
делять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не 
допускается.  

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таб-
лицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование 
таблицей. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части 
таблицы. 

Допускается применять размер шрифта в таблице с высотой букв и дру-
гих знаков не менее 1,8 мм (кегль 12). 

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоящий из 
одиночных слов, заменяют кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющих-
ся цифр, буквенно-цифровых обозначений, знаков и символов не допускается. 
Если текст повторяется, то при первом повторении его заменяют словами "то 
же", а далее кавычками. 

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. 
Если заголовки граф занимают значительную часть страницы допускается пер-
пендикулярное расположение заголовков граф. 

 
 
3.6 Примечания и сноски 
 
Примечания приводят в отчётах, если необходимы пояснения или спра-

вочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. 
Примечания следует помещать непосредственно после текстового, гра-

фического материала или в таблице, к которым они относятся.  
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного 

отступа и не подчеркивать.  
Если примечание одно, то после слова «Примечание — » ставится тире и 

примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Не-
сколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставле-
ния точки.  

При необходимости дополнительного пояснения в отчёте его допускается 
оформлять в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после того сло-
ва, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски 
выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Допускается вместо 
цифр выполнять сноски звёздочками «*». 

Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от 
текста короткой горизонтальной линией слева. Примеры сносок вы можете 
увидеть на страницах 8, 11, 12 и др. 



 

17 

3.7 Формулы и уравнения 
 
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. 

Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее 
одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно 
должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), 
минус (-), умножения (·), деления (:) или других математических знаков, при-
чем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на 
знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «X». 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует при-
водить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой 
они даны в формуле.  

Значение каждого символа и числового коэффициента необходимо при-
водить с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова "где" без 
двоеточия с абзаца. 

Формулы в отчёте следует располагать по середине строки и нумеровать 
порядковой нумерацией в пределах всего отчёта арабскими цифрами в круглых 
скобках в крайнем правом положении на строке. Одну формулу обозначают –
 (1).  

 
Пример 

 
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной 

нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения, например: 
«формула (В.1)». Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скоб-
ках. Пример – «... в формуле (1)». Допускается нумерация формул в пределах 
раздела, например (3.1). 

Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом 
черными чернилами. 
 

3.8 Ссылки 
 
В отчёте рекомендуется приводить ссылки на использованные источники.  
При нумерации ссылок на документы, использованные при составлении 

отчёта, приводится сплошная нумерация для всего текста отчёта в целом или 
для отдельных разделов. Порядковый номер ссылки (отсылки) приводят араб-
скими цифрами в квадратных скобках в конце текста ссылки. Порядковый но-
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мер библиографического описания источника в списке использованных источ-
ников соответствует номеру ссылки. 

Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложе-
ния. 

При ссылках на стандарты и технические условия указывают их обозна-
чение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии 
полного описания стандарта и технических условий в списке использованных 
источников в соответствии с ГОСТ 7.1. 

 
Примеры 
1 ............... приведено в работах [1] – [4]. 
2 ............... по ГОСТ 41038. 
3 ............... в работе [9], раздел 5. 
 
 
3.10 Список использованных источников 
 
Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок 

на источники в тексте отчета и нумеровать арабскими цифрами без точки и пе-
чатать с абзацного отступа. 
 

3.11 Приложения 
 
В тексте отчета на все приложения должны быть даны ссылки. Приложе-

ния располагают в порядке ссылок на них в тексте отчета. 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 

наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения (справоч-
ное, рекомендуемое и пр.). 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрич-
но относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начи-
ная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «Приложение» 
следует буква, обозначающая его последовательность. 

Если в отчете одно приложение, оно обозначается «Приложение А». 
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на 

разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каж-
дого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа 
сквозную нумерацию страниц. 

                                                
     8 ГОСТ 4103 –82 «Изделия швейные. Методы контроля качества». 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 
Титульный лист 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 
Лист задания 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

(справочное) 

Пример составления реферата  

 

 

РЕФЕРАТ 

 

Пояснительная записка 85 с., 24 рис., 12 табл., 20 источников, 3 прил. 

ШВЕЙНЫЕ ИЗДЕЛИЯ, ПЛАТЬЕ ЖЕНСКОЕ, КОЛЛЕКЦИИ МОДЕЛЕЙ, 

МЕТОДИКИ КОНСТРУИРОВАНИЯ, РАСЧЁТ БАЗОВОЙ КОНСТРУКЦИИ, 

МОДЕЛИРОВАНИЕ, ЛЕКАЛА, МЕТОДЫ ОБРАБОТКИ 

Объектом работы являются женские платья. 

Цель работы - разработка коллекции моделей женских платьев для повсе-

дневной носки, их конструкций и конструкторской документации для серийно-

го производства. 

В процессе работы проводился анализ модных направлений в данном ас-

сортименте и ситуации на рынке швейной продукции. 

В результате работы была разработана коллекция из 10 моделей женских 

платьев из смесовых материалов и разработаны их конструкции. 

Техническое описание и другая конструкторская документация разрабо-

таны на примере 2 моделей.  

Для данных моделей выполнен расчёт себестоимости готовой продукции 

и ожидаемой прибыли от её реализации. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

(рекомендуемое) 

Пример оформления структурного элемента 

«СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» 

 

1 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ): тео-

ретические основы. Т. 1 / [рук. В. М. Медведков. Е. Д. Афанасьева, Н. Ф. Чир-

кова]. – Москва: ЦНИИТЭИлегпром, 1988. – 165 с.: ил.  

2 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ). Базо-

вые конструкции женской одежды. Т. 2 / [рук. В. М. Медведков; исп. Е.  Д. 

Афанасьева, Л. П. Боронина, Н. Ф. Чиркова и др.]. – Москва: ЦНИИТЭИлег-

пром, 1988. – 120 с.: ил. 

3 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ). Базо-

вые конструкции мужской одежды. Т. 3 / [рук. В. М. Медведков; исп. Е. Д. 

Афанасьева, Н. Ф. Коренева и др.]. – Москва: ЦНИИТЭИлегпром, 1988. – 133 с. 

ил. 

4 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ). Гра-

дация деталей женской и мужской одежды. Т. 4 / [рук. В. М. Медведков; исп. Е. 

Д.  Афанасьева, В. И. Данилова и др.]. – Москва: ЦНИИТЭИлегпром, 1989. – 

212 с.: ил. 

5 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ). Пра-

вила технического черчения конструкций одежды. Т. 7 / [Е. Д. Афанасьева, Н. 

Ф. Чиркова]. – Москва: ЦНИИТЭИлегпром, 1990. – 40 с.: ил. 

6 Единая методика конструирования одежды СЭВ (ЕМКО СЭВ). Тер-

мины и определения. Т. 8 / [рук. В. М. Медведков; исп. Е. Д.  Афанасьева, О. П. 

Сергеева и др.]. – Москва: ЦНИИТЭИлегпром, 1990. – 140 с.: ил. 

7 Антипина, Е. С. Конструирование брюк. Женские брюки: учебное 

пособие / Е.  С. Антипина, М. В. Сафронова. – Санкт - Петербург: ФГБОУ ВО 

«СПбГУПТД», 2016. – 332 с.: ил. 

8 Киселева, В. В. Проектирование женской одежды с углубленной 
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проймой [Электронный ресурс]: учебное пособие / В. В. Киселева, Н. В. Кулеш. 

— Санкт - Петербург: СПГУТД, 2010. — 68 c.— Режим доступа: 

http://publish.sutd.ru/tp_ext_inf_publish.php?id=700, по паролю. 
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